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инструкция
ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ОРГАНИЗАЦИIО
ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

В МБОУ СШ NЬ 5 г.Волгодонска

I. оБщиЕ положЕниrI
НастоящаЯ инструкциЯ оrrределяет права, обязанности и ответственностъ лица,

ответстВенного за организациЮ обработки персоналъных данньгх В мБоУ сШ Nq 5
г.ВолгОдонска (далее - Организация, оператор lrерсон€lJlьньгх данньгх).

ответственный за организацию обработки персональньtх данньгх назначается
приказом руководителя Организации из числа заместителей руководителя Организации.

ответственный за органиЗациЮ обработки персон€lJIъньtх данньIх подчиняется
руководителю Организации, пол}п{ает указания непосредственно от него и 11одотчетен
только р}ководителю Организации.

ответственный за организацию обработки персональньtх данных в своей
деятельности руководствуется :

- ФедеР€LпьныМ законом от 27.07.2006 Jъ 152-ФЗ кО персональных данньtх));
- Требованиями к защите персонч}лъньгх даннъtх при их обработке в

информационньIх системах персонаlJIьных данных, утвер*д"""urr" постановлением
Правительства Российской Федерации от 01 . 1 1 .2012 J\Ъ 1 1 19;

- Положением об особенностях обработки персонаJIьных данньж, осуществляешtой
без исполъзования средств автоматизации, утвержденным постановлением Правительства
Российской Федерации от 15.09.2008 Jr,lb 687;

- Приказом Федеральной службы по техническому и экспорТному контролю от
18.02.2013 J\b 2| коб утвер}клениИ Состава и содержания организационных и технических
мер IIо обеспечению безопасности персонаJIъньж даннъtх при их обработке в
информационньtх системах персонzulьньгх данных);

- Приказом Федеральной службы по техническому и экспорТномУ контролю от
11.02.2013 J\b 17 коб утверждении требований о защите информации, не составляюrцей
государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах);

- настояIцей Инструкцией.

II. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
ответсТвенный за органиЗациЮ обработкИ персонаJIьньtх данных руководит

подчиненными и координирует деятельностъ структурных подразделений Организации в
области обработки персоналъньIх данных.

ответсТвенный за организацию обработки персонЕUIьных данных обязан:
- организовыватъ принятие правовых, организационных и :технических мер для

обеспечения защиты персоналъных данных от неправомерного или случайно.о до"iупа к
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ним, их },ничтожения, изменения, блокироваrия. копировitния. предостalвления.

распространения, а также от ицьD( неIц)авомерIIьD( действий;
- осуществJIять внрренний контроль за собrподением оператором и его

работниками законодательства Российской Федераuии о персонaulьных дalяuых, в том

. IМСЛе ТРебОВаНИЙ К З ците персонапьЕьD( даЕньIх, а именIIо оргzlнизовывать проведение
периодических (не менее одного plu}a в год) проверо* соо*"rБr"- обработки и защиты
персонltJlьньD( данных устzlновлеЕным требовалиm,r. О резу.iьтатах проqеденной проверки
и мерФ(, необходимьrх для устранения вьявленнъIх нарlrrrений, докJIадьвать
руководитеJIю Организации в письменном виде;

- доводить до сведениJI работников оператора положения законодательства
РОССИйСКОй ФедеРаuии о персонzl.Iьньrх данных, локаJIьцьD( актов по вопросам обработки
персонlшьньD( данньтх, требований к запцлте персональных дапньтх;

- организовыватъ прием и обработку обращеЕий и запросов субъектов
персонаJIьных данньж или их предст:lвптелеЙ и/ила ос)шtествлять KoHTpoJTb за Iц)иемом и
обработкой таких обрашений и запросов;

- в случае нарушения требований к зiшlите персонrlльных данных принимать
необходимые меры по восстаIIовлению Еарушенных праз субъектов персональньtх
данньD(;

- блокировать неправомерно обрабатьваемые персональные данн ые, прекращать
обработку персональньD( дд{ных в соответствии с законодательством РФ;

- уведомлять субъектов персонаJтьных данньп< об устанении допущенных
нарушений при обработке их персона!,lьных данньD(;

_ проводить оценку вреда, которьй может быть причинен субъектам персоЕальньD(
дa {ных в сJtучае Еаруш9ния законодательства РФ о персональньж дatнных, соотношения
указаЕЕого вреда и принимаемых оператором мер, цaшравленньD( на обеспечеFIие
ВЫПОЛЕеНИЯ ОбЯЗаннОСтеЙ, пРедусп,rотрешIых з{lконодательством РФ в области обработки
и запшты персонllльных дан ных;

- опредеJrять необходимость направления на об1..tение в области персонttльньD(
Даяных работников Оргализации, у{аствующих в обработке и обеспечении безопасности
персональньн данных;

- предоставJuIть консультации субъектам персонмьных данных ОрганизаIии по
вопросllп{ zвтоматизировitнной и неазтоматизированной обработки персонirльных дilнньж;

- предоставлять необходим}то информачию при проведении проверок
регулирующими органами и при проведении контрольных мероприятий по защите
персонаJIьньD( дIlннъD( ;

- осуществJulть взаимодействие с регулирующими оргаfiаIt4и по вопросаN4
обработки и обеспечения защиты персонiшьньж дilнн bD( и координацию сотудников при
проведении плановых и внеплановьtх проверок регулирующими органами, а также при
обработке отделънъtх запросов от регулирующих органов;



Iv. прАвА
Ответственньй за оргalнизацию обработки персон{lльных данньtх имеет прalво:

ц)ебовать от работников Организации письменньD( объясйенкй по факiаtи
НаРУШеЕИЯ ИМИ ЦrебОВаниЙ заководательства РоссиЙской Федерации, локаJIьньD( актов в
области обработки и заJдиты персонмьньD( данных;

_ вносить предложеЕиlI руководителю Организации об отстранении работников
Оргапизации от обработки персональньD( дllнных. применению к ним дисциплинарньж
взьтскалий, при обнаружении нарушения ими требований законодательства Российской
Федерации, локальIlьD( актов по вопросilм обработки персоцilльных дalнньD< или
требований к защите персон{lльных данньж;

- вносить предложеЕия р}ководителю Оргаяизации в внесении изменений в
локалъно-нормативные акты и организационно-распорядительн},rо докрlентацию
Оператора;

- запрашивать у работrrиков, )цаствующих в обработке и обеспечении безопасности
персонalJтьЕых данньrх> ипформаrrию и док)д!lеЕты, необходимьте д.Iя вьшолнеЕия его
функцион а.lьньлt обязанностей ;

- участвовать в рассмотрении проеюов решений по вопросам своей компетенции.

С инструкцией ознакомлен:


